
 

STELLENAUSSCHREIBUNG 
Sachbearbeiter/in Auftragsbearbeitung (m/w/d) 
 

 
MITEX GmbH / Ludenbergerstraße 36-40 / 40699 Erkrath 

 

MITEX entwickelt und produziert Walzenbeschichtungen für alle industriellen Anwendungen 
die extremen Anforderungen gerecht werden. Als Marke setzen wir auf Kompetenz, 
Zuverlässigkeit und Service. Flexibilität, Kreativität und Engagement zeichnen die 
Dienstleistungen von MITEX aus. 

 

 

         

Deine Aufgaben: 

• Erfassung und Abwicklung eingehender Aufträge bis zur Auslieferung 
• Überführung der Aufträge in ein Warenwirtschaftssystem 
• Aktives Auftragsmanagement aus dem Warenwirtschaftssystem heraus 
• Erfassung und Pflege von Stammdaten 
• Erstellung und Dokumentation von Frachtpapieren 
• Kundenkommunikation 

Dein Profil: 

• Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung oder eine vergleichbare 
Qualifikation 

• Englischkenntnisse sind von Vorteil 
• Gute Kenntnisse mit MS-Office 
• Koordinations- und Organisationsvermögen 
• Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise 

Unsere Benefits: 

           

 

 

Mit unserem Anspruch an höchste Qualität sind wird stets auf der Suche nach 
Persönlichkeiten, die unser Team verstärken und mit uns die Zukunft in einer vielfältigen und 
spannenden Branche gestalten. Werde auch Du Teil unseres Teams und arbeite in einem 
erfolgreichen international tätigen Familienunternehmen. 

 

Sende Deine Bewerbungsunterlagen an: bewerbung@mitex.de 
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